| sabel Barboza

I nfor macién personal

# Nacionalidad: Chilena

# Estado Civil: Soltera

# Direccién: Estado 10, oficina 301, Santiago
# Teléfono: (56-2) 639 6945

| nformacion académica

# 2001: Taller de conversacion en inglés avanzado en el Instituto Chileno Norteamericano
de Cultura. Duracién 1 trimestre.

# 1998 - 2000: Actualizacion conocimientosidiomalnglésy Conversacion en Inglés
avanzado. Instituto Chileno Norteamericano de Cultura.

# 1992 - 1993: Curso deidiomalnglésen e Instituto Chileno Norteamericano de Cultura.
Duracion 8 trimestres.

# 1990: Conocimientos basicos de computacion a nivel usuario, Microsoft Word y Excel.

# 1980: Secretaria Ejecutiva. Titulada en Esucomex.

Experiencia profesional

# 2001-2003: PCM CONSULTORES SA.
Cargo: Secretaria Ejecutiva
Funciones: Recepcionista, funciones administrativas en general ,atencion central
telefonica, mangjo de cagjachica, llevar libro decuentas corrientes de la empresa.
# 1993-1997: ESTUDIO JURIDICO SR. OSVALDO VIAL P. & ASOCIADOS
Cargo: Secretaria Ejecutiva
Funciones: Realiza labores administrativas y de secretaria en general, tipeo de escrituras,
organizacion de reuniones, tramites bancarios, depositos judiciales.
# 1990-1992: EMPRESA DE SERVICIOS TEMPORALES OFFICE SUPPORT
Cargo: Secretaria Part Time.
Funciones: Presta sus servicios a I nstituciones Financieras e importantes Empresas.
# 1982-1990: JOANNON HERMANOS LTDA.
Cargo: Secretaria de Gerencia
Funciones: Asiste al Gerente General en todas sus funciones, viajes, reuniones, redaccion
de cartas.
# 1981: UNIVERSIDAD DE CHILE
Departamento del Pequefio Derecho de Autor.
Realiza su préctica profesional en el Areade AsesorialLegal y Juridica.



